化学与生命健康交叉中心
仪器室管理规定（试行）

第一章 总则

第一条 目的
为规范仪器室管理，保障仪器设备安全、高效运行，提高资源使用效益，更好地为科研与教学服务，特制定本规定。

第二条 适用范围
本规定适用于所有需要使用仪器室内仪器进行实验的研究人员、包括但不限于研究员、博士后、学生、项目聘用人员及访客。

第二章 预约与使用管理

第三条 预约制度：
资质认证：所有仪器首次使用者必须经过相应的仪器操作培训并考核合格后，方可获得独立操作资格。未经培训者不得独立操作仪器，须在仪器管理员指导下使用或须经由仪器管理员授权在有资质人员指导下使用。
平台预约：所有仪器使用均需通过中国科学院仪器共享管理平台或中心网站进行提前预约。使用者须严格按照预约时间使用仪器。

第四条 使用流程：
1.使用前：确认预约时段，阅读仪器标准操作规程，准备合规样品，使用前检查仪器状态，仪器状态正常即可正常上机操作，发现异常及时报告管理员。
2.使用中：严格按照仪器标准操作规程操作，不得擅自更改仪器参数、拆卸部件等。遇异常立即停止使用并报告管理员。
3.使用后：按要求关机（或待机），清理实验区域，处理废弃样品，恢复整洁。必须在《仪器使用登记本》上如实填写以下信息：日期、使用人、所属课题组、联系电话、使用起止时间、仪器状态。

第五条 门禁权限
通过考核的使用者在填写《仪器室使用申请表》后可以获得仪器室门禁权限。

第三章 安全与注意事项

第六条 人员安全
进入仪器室必须穿着实验服、佩戴手套、口罩。禁止进行有感染风险的实验。禁止在仪器室内饮食、吸烟及存放个人物品。

第四章 收费与结算

第七条 收费标准
仪器的使用费按照中国科学院仪器共享平台公布的标准收费。仪器测试费原则上每年度结算一次。
第八条 试剂耗材使用
仪器日常维护所需耗材由管理员申购管理，其余实验用耗材需使用者自行准备。

第五章 违规行为及处理办法

第九条 违规行为
1. 未经培训或授权擅自操作。
2. 未预约强行使用。
3. 操作不当导致仪器损坏或数据丢失。
4. 未如实填写使用记录。
5. 擅自带无关人员进入，或在室内进行与实验无关活动。

第十条 违规处理
一经发现，视情节给予警告、暂停使用资格1-3个月、通报课题组负责人、赔偿损失等处理。造成重大损失者，报上级部门处理。

第六章 附则

第十二条 以上规则自发布之日起执行，解释权归化学与生命健康交叉中心。

附件一                                                    编号：              
仪器室使用申请表
	姓名
	
	身份类型
	□职工      □博士后
□学生      □项目聘用
□联合培养  其他     

	预计开展的实验内容及需要使用的仪器
	






	是否存在危险样本
	□是  样本名称：
     危险性：
□否

	承诺内容
	1. 能严格按照仪器室使用规范进行实验。
2. 能合理安排预约时间，严格按照预约时间进行实验。
3. 能及时清理自己实验使用区域的卫生，发现问题及时告知仪器管理员。
4. 如在仪器室使用过程中，因自己不规范操作引起的任何问题无条件接受仪器室赔偿制度和惩罚措施。
本人签字：                       日期：                      


	责任人/
导师意见
	

签字：                           日期：                      


	仪器室
管理员意见
	

签字：                           日期：                      



注：
1. 本表一式两份，化学与生命健康交叉中心仪器管理员一份，责任人/导师一份，复印有效；
2. 编号由仪器管理员填写。

